УТВЕРЖДЕНО

Постановлением совета

Якутского  республиканского  отделения ВДПО

от  « 31 »  декабря  2018  г. №  38  
ПОЛОЖЕНИЕ

о структурном подразделении Учебный центр 

Якутского республиканского отделения

Общероссийской общественной организации

«Всероссийское добровольное пожарное общество»

(Учебный центр ВДПО)
1. Общие положения

1.1. Учебный центр является структурным подразделением Якутского республиканского отделения Общероссийской общественной организации «Всероссийское добровольное пожарное общество». Создается решением совета Якутского республиканского отделения ВДПО.

1.2. Полное официальное наименование – Учебный центр Якутского республиканского отделения Общероссийской общественной организации «Всероссийское добровольное пожарное общество». Сокращенное официальное наименование – Учебный центр ВДПО. 

1.3. Настоящее Положение разработано в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Порядком организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным профессиональным программам, утвержденным приказом Минобрнауки от 01.07.2013 № 499, Уставом ВДПО, и регулирует деятельность структурного подразделения  Учебного центра ВДПО (далее – Центр). 

1.4. Центр входит в состав Якутского республиканского отделения ВДПО и не обладает правами юридического лица. 

1.5. Право на ведение образовательной деятельности возникает с момента получения лицензии на осуществление образовательной деятельности Якутским республиканским отделением ВДПО.
1.6. В своей деятельности Центр руководствуется Конституцией Российской Федерации, законодательством Российской Федерации в сфере образования, Уставом ВДПО, настоящим Положением, локальными актами Якутского республиканского отделения ВДПО, должностными инструкциями и приказами председателя совета Якутского республиканского отделения ВДПО. Подчиняется режиму работы, установленному в Якутском республиканском отделении ВДПО.

1.7. Местонахождение Центра:  677027 Республика Саха (Якутия), гор. Якутск,          ул. Ярославского, 24 / 2.
2. Цели и основные задачи Центра 

2.1. Центр создан в целях ведения образовательной деятельности по предоставлению услуг дополнительного профессионального образования (повышения квалификации и обучения) работников организаций (предприятий), индивидуальных предпринимателей и обучающихся (далее - обучающиеся) в области пожарной безопасности, гражданской обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций, охраны труда, безопасности на воде, на платной и бесплатной основах.
2.2. Задачи:

2.2.1. удовлетворение потребностей работников и обучающихся в получении знаний, необходимых умений и навыков в области пожарной безопасности, гражданской обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций, охраны труда, безопасности на воде, изменений и поправок в действующем законодательстве Российской Федерации; 

2.2.2. организация и осуществление деятельности по реализации дополнительных профессиональных программ: обучение работодателей и работников вопросам пожарной безопасности, гражданской обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций, охраны труда, безопасности на воде; 
2.2.3. консультационная деятельность в области дополнительного профессионального образования;

2.2.4. учебно-методическая деятельность, разработка, подготовка, реализация и методическое сопровождение образовательных программ, методических материалов, брошюр и учебных пособий; 
2.2.5. организация и проведение семинаров, выставок, конференций, конкурсов и других мероприятий; 
2.2.6. организационно-хозяйственная и иная деятельность по материально-техническому и бытовому обеспечению образовательного процесса.
3. Центр осуществляет следующие функции

3.1. Участвует в составлении ежегодного плана Якутского республиканского отделения ВДПО. 

3.2. Осуществляет прием и зачисление обучающихся по программам дополнительного профессионального образования. 

3.3. Организует учебный процесс, включая прием зачетов (экзаменов), выдачу обучающимся документов об окончании обучения, по утвержденным установленным порядком программам,  работников и обучающихся, проходивших обучение, как на платной, так и на бесплатной основах: 
3.3.1. формирование групп обучающихся; 
3.3.2. оформление приказов о зачислении (отчислении) обучающихся по программам дополнительного профессионального образования;
3.3.3. составление расписания занятий и заблаговременное оповещение обучающихся о начале занятий;
3.3.4. обеспечение обучающихся учебно-методическими и раздаточными материалами; 
3.3.5. оформление документов (удостоверений, свидетельств, талонов) обучающимся об окончании программ дополнительного профессионального образования, реализуемых на базе Центра; 
3.3.6. учет обучающихся, прошедших обучение, по программам дополнительного профессионального образования.

3.4.  Осуществляет обучение в очной, очно-заочной, заочной (дистанционной) формах. 

3.5. Оформляет договоры на обучение с обучающимися, преподавателями, работниками ВДПО на оказание услуг в рамках реализации программ дополнительного профессионального образования. 

3.6. Изучает потребительский спрос на рынке дополнительных образовательных услуг. 

3.7. Организует документационное сопровождение и составление отчетов о реализации программ дополнительного профессионального образования. 

4.  Управление Центром
4.1. Структуру и штатную численность Центра утверждает председатель совета Якутского республиканского отделения ВДПО, который осуществляет непосредственное руководство деятельностью Центра. 

4.2.  В штат Центра входят педагогические работники.

4.3. К компетенции председателя совета Якутского республиканского отделения ВДПО относится исполнение следующих функций, но не ограничиваясь:
4.3.1. утверждение локальных нормативных актов, регламентирующих образовательную деятельность Центра, за исключением настоящего Положения;
4.3.2.    заключение договоров на оказание образовательных услуг;
4.3.3. издание организационно-распорядительных документов, касающихся непосредственной деятельности Центра.
4.4. Форма, система оплаты труда работников Центра, размеры доплат и надбавок, премий и других выплат стимулирующего и компенсационного характера устанавливаются   в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и локальными актами Якутского республиканского отделения ВДПО. 

5. Организация образовательного процесса в Центре
5.1. Центр реализует следующие виды образовательных программ: дополнительные профессиональные программы – программы повышения квалификации и программы обучения. 

5.2. Организация образовательного процесса в Центре осуществляется в соответствии с договорами на оказание образовательных услуг, образовательными программами, учебными планами и расписанием занятий. 

5.3. Реализация образовательных программ и оказание образовательных услуг осуществляется на платной и бесплатной основах. Размер платы по каждой из реализуемых образовательных программ, а также категория граждан обучающихся на бесплатной основе, утверждается приказом председателя совета Якутского республиканского отделения ВДПО и вносится в Договор на оказание платных образовательных услуг.

5.4. Зачисление и отчисление слушателей производится приказом председателя совета Якутского республиканского отделения ВДПО в соответствии с правилами приема. 

5.5.  Обучение и делопроизводство ведется на русском языке. 

5.6.  Обучение проводится по программам, разработанным Центром и утвержденным советом Якутского республиканского отделения ВДПО.
5.7. Учебный процесс проводится в учебном классе Якутского республиканского отделения ВДПО, оборудованном необходимыми материально-техническими средствами, наглядными пособиями и учебно-дидактическими материалами. 

5.8. Формы обучения (очная, очно-заочная, заочная (дистанционная)) регламентируются Договором на образовательные услуги. Допускается сочетание различных форм обучения. 

5.9. Учебный процесс в Центре может осуществляться в течение всего календарного года, и допускает следующие виды учебных занятий и учебных работ: лекции, практические и семинарские занятия, круглые столы, мастер-классы, деловые игры, тренинги, семинары по обмену опытом, выездные занятия, консультации, другие виды учебных занятий и учебных работ, определенные учебным планом. Для всех видов аудиторных занятий академический час устанавливается продолжительностью 45 минут. 

5.10. Центр самостоятелен в выборе системы оценок, формы, порядка и периодичности промежуточной и итоговой аттестации слушателей. 

5.11.  Обучающиеся, выполнившие все требования учебного плана и программ, успешно сдавшие зачет (экзамен), а также осуществившие оплату в полном объеме, получают документ установленного образца - удостоверение об обучении (удостоверение о повышении квалификации, свидетельство о прохождении обучения, удостоверение о проверке знаний требований охраны труда, удостоверение о проверке знаний требований гражданской обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций, талон по технике пожарной безопасности к квалификационному удостоверению). 

6. Участники образовательного процесса, их права и обязанности

6.1. Участниками образовательных отношений в Центре являются обучающиеся и педагогические работники. 

6.2. Права и обязанности обучающихся определяются законодательством Российской Федерации, настоящим Положением, локальными актами, а также индивидуальными договорами, заключенными между Якутским республиканским отделением ВДПО и обучающимися. 

6.3.  Обучающиеся имеют следующие права: 
6.3.1. получение образовательных услуг, предусмотренных Договором и настоящим Положением; 
6.3.2. уважение человеческого достоинства, защиту от всех форм физического и психического насилия, оскорбления личности, охрану жизни и здоровья; 
6.3.3. ознакомление с документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности в Центре, права и обязанности обучающихся; 
6.3.4. иные права, предусмотренные Федеральным законом, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, локальными нормативными актами.

6.4. Обучающиеся обязаны: 
6.4.1. перед обучением (повышением квалификации) вместе с заявлением и оплатой за образовательные услуги, предоставить согласие на обработку персональных данных в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации;

6.4.2. регулярно посещать учебные занятия;
6.4.3. при освоении программы в дистанционной форме проходить обучение в установленные договором сроки; 
6.4.4. в установленные сроки проходить итоговую аттестацию; 
6.4.5. бережно относиться к имуществу Якутского республиканского отделения ВДПО; 
6.4.6. соблюдать правила противопожарного режима и охраны труда;

6.4.7. уважать честь и достоинство других обучающихся и работников Якутского республиканского отделения ВДПО;
6.4.8. исполнять иные обязанности, предусмотренные действующим законодательством Российской Федерации. 

6.5.    Обучающимся запрещается:
6.5.1. приносить, передавать или использовать оружие, спиртные напитки и другие токсические вещества; 
6.5.2. использовать любые средства и вещества, могущие привести к взрывам и пожарам; 
6.5.3. производить любые действия, влекущие за собой опасные последствия для окружающих. 

6.6. Для работников Центра работодателем является Якутское республиканское отделение ВДПО. Отношения работников Центра и Якутского республиканского отделения регулируются трудовым и гражданским законодательством Российской Федерации. 

6.7. Права и обязанности работников Центра определяются заключенными с ними договорами, Правилами внутреннего трудового распорядка, а также должностными инструкциями с учетом требований законодательства Российской Федерации. 

6.8. Работники несут ответственность: 
6.8.1. за качественное обучение и реализацию образовательных программ в полном объеме; 
6.8.2.  за жизнь и здоровье обучающихся во время образовательного процесса. 

6.9. На должность педагогического работника могут быть приняты лица, имеющие необходимую профессионально-педагогическую квалификацию, соответствующую установленным квалификационным требованиям данного профиля и подтвержденную аттестатами, дипломами об образовании, либо документами о квалификации. 

7. Права и ответственность Центра
7.1.  Для осуществления своих функций Центр имеет право: 
7.1.1. требовать от руководства Якутского республиканского отделения ВДПО предоставления всех необходимых условий (помещений, оборудования, учебных и методических материалов, и т.д.) для ведения образовательного процесса;
7.1.2. расходовать в установленном порядке средства, выделяемые на приобретение средств обеспечения для выполнения своих функций; 
7.1.3.  разрабатывать внутренние документы по вопросам деятельности Центра.

7.2.  Центр несет ответственность в установленном Российской Федерации порядке за:
7.2.1.  невыполнение функций, отнесенных к его компетенции; 
7.2.2. реализацию не в полном объеме образовательных программ в соответствии        с учебным планом и графиком учебного процесса;
7.2.3.  качество выполняемых работ, оказываемых услуг;
7.2.4. жизнь и здоровье обучающихся и работников во время образовательного процесса;
7.2.5.  нарушение прав и свобод слушателей и работников;
7.2.6. соответствие форм, методов и средств организации образовательного процесса интересам и потребностям обучающихся;
7.2.7.  иные действия, предусмотренные действующим законодательством. 

7.3. Ответственность за создание необходимых условий для образовательной деятельности, труда и отдыха обучающихся и работников Центра несут должностные лица Якутского республиканского отделения ВДПО в соответствии с законодательством Российской Федерации и настоящим Положением. 

8. Локальные нормативные акты

8.1. Документирование деятельности и организация работы с документами в Центре ведется в соответствии с требованиями действующих законодательных актов Российской Федерации.
8.2. Центр разрабатывает локальные нормативные акты, регламентирующие его деятельность: приказы о зачислении на курсы, расписания занятий, экзаменационные (зачетные) ведомости, протоколы заседания комиссии по проверке знаний.

9. Имущество Центра
9.1.  За Центром, в целях обеспечения его деятельности, закреплены учебный класс, оборудование, иное имущество, необходимое для осуществления деятельности. 

9.2. Имущество, оборудование, техника, необходимый инвентарь и средства, переданные в распоряжение Центра, являются собственностью Якутского республиканского отделения ВДПО.

9.3.  Центр несет ответственность за сохранность материальных ценностей.
10. Правила приема обучающихся 
10.1. Правила приема обучающихся установлены Порядком зачисления, отчисления и восстановления обучающихся (приложение № 1 к настоящему Положению).
11. Режим занятий обучающихся

11.1. Режим занятий обучающихся установлен согласно Порядку (приложение № 2      к настоящему Положению).
12. Обучение по индивидуальному учебному плану, 

в том числе об ускоренном обучении

12.1. Режим обучения по индивидуальному учебному плану, в том числе об ускоренном обучении, в пределах осваиваемой образовательной программы обучающихся установлен согласно Порядку (приложение № 3 к настоящему Положению).

13. Дистанционные образовательные технологии

13.1. Применение дистанционных образовательных технологий определено Порядком (приложение 4 к настоящему Положению).

14.  Квалификационная комиссия
14.1. Состав квалификационной комиссии для  проведения проверки знаний по итогам обучения обучающихся в учебном центре утверждается ежегодно приказом Якутского республиканского отделения ВДПО.
15. Формы, система оценивания. Итоговая аттестация обучающихся
15.1. Итоговая аттестация слушателей проводится в соответствии с Порядком промежуточной и итоговой аттестации (приложение № 5 к настоящему Положению).

16. Порядок оформления, возникновения, приостановления и 

прекращения отношений между учебным центром и обучающимися

16.1. Взаимоотношения учебного центра и обучающегося, организаций - заказчиков регулируются договором, определяющим образовательную программу, сроки обучения и размер платы за обучение.

16.2. Прием обучающихся осуществляется после заключения договора, оплаты за обучение и оформления соответствующей документации. При заключении договора с обучающимся учебный центр обязан ознакомить его с учредительными и другими документами, регламентирующими организацию учебного процесса, а также с образовательной программой. Обучающиеся зачисляются приказом председателя совета Якутского республиканского отделения ВДПО, за исключением обучения по программам: пожарно-технического минимума, обучения охране труда работников организаций, обучения работающего населения в области гражданской обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций.

16.3. Обучающиеся отчисляются приказом председателя совета Якутского республиканского отделения ВДПО по следующим основаниям: неуплата или просрочка уплаты стоимости обучения в учебном центре, грубое нарушение правил внутреннего распорядка, умышленное, злостное повреждение имущества учебного центра.

17. Порядок оказания платных услуг
17.1.   Обучение проводится на основании лицензии Министерства образования РС(Я) № 0626 от 10.02.2015 по утвержденным программам: 

	№
	Наименование программы
	Количество часов

	Повышение квалификации

	1.
	пожарная безопасность (директор)
	72

	2.
	монтаж, техническое обслуживание и ремонт фотолюминесцентных эвакуационных систем и их элементов
	72

	3.
	монтаж, техническое обслуживание и ремонт систем противопожарного водоснабжения и их элементов, включая диспетчеризацию и проведение пусконаладочных работ
	78

	4.
	монтаж, техническое обслуживание и ремонт первичных средств пожаротушения
	72

	5.
	монтаж, техническое обслуживание и ремонт систем пожаротушения, пожарной и охранно-пожарной сигнализации, оповещения и эвакуации при пожаре и их элементов, включая диспетчеризацию и проведение пуско-наладочных работ
	80

	6.
	монтаж, техническое обслуживание и ремонт противопожарных занавесов и завес, включая диспетчеризацию и проведение пусконаладочных работ
	72

	7.
	устройство (кладка, монтаж), ремонт, облицовка, теплоизоляция и очистка печей, каминов, других теплогенерирующих установок и дымоходов
	72

	8.
	огнезащита материалов, изделий, конструкций
	72

	9.
	командиров отделения, помощников начальника караула
	72

	10.
	пожарных (старших пожарных)
	72

	11.
	водителей на специальных агрегатах основных пожарных автомобилей (АЦ и АНР)
	74

	Профессиональная подготовка

	12.
	руководителей добровольных пожарных команд
	80

	13.
	пожарных добровольных пожарных команд
	36

	14.
	специалистов добровольных пожарных команд по использованию и обслуживанию пожарных мотопомп (моторист)
	24

	15.
	руководителей добровольных пожарных дружин
	40

	16.
	пожарных добровольных пожарных дружин
	16

	Курсовое обучение

	17.
	работающего населения в области гражданской обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций


	16

	Обучение

	18.
	по охране труда работников организаций
	36

	19.
	судоводителей судов, поднадзорных Государственной инспекции по маломерным судам МЧС России
	45 - 75

	Обучение по программам пожарно-технического минимума (ПТМ)

	20.
	для обучения руководителей и должностных лиц, осуществляющих деятельность в зданиях предназначенных для постоянного проживания и временного пребывания людей (здания дошкольных образовательных организаций, специализированных домов престарелых и инвалидов (неквартирные), больницы, спальные корпуса образовательных организаций с наличием интерната и детских организаций)
	39

	21.
	для обучения руководителей и должностных лиц, осуществляющих деятельность в зданиях предназначенных для постоянного проживания и временного пребывания людей (гостиницы, общежития, спальные корпуса санаториев и домов отдыха общего типа, кемпингов, мотелей, пансионатов)
	39

	22.
	для обучения руководителей и должностных лиц, осуществляющих деятельность в зданиях предназначенных для постоянного проживания и временного пребывания людей (многоквартирные дома)
	38

	23.
	для обучения руководителей и должностных лиц осуществляющих деятельность в зданиях зрелищных и культурно-просветительных учреждений (театры, кинотеатры, концертные залы, клубы, цирки, спортивные сооружения с трибунами, библиотеки и другие учреждения с расчетным числом посадочных мест для посетителей в закрытых помещениях)
	37

	24.
	для обучения руководителей и должностных лиц осуществляющих деятельность в зданиях зрелищных и культурно-просветительных учреждений (музеи, выставки, танцевальные залы и другие подобные учреждения в закрытых помещениях)
	37

	25.
	для обучения руководителей и должностных лиц осуществляющих деятельность в зданиях зрелищных и культурно-просветительных учреждений театры, кинотеатры, концертные залы, клубы, цирки, спортивные сооружения с трибунами, библиотеки и другие учреждения с расчетным числом посадочных мест для посетителей на открытом воздухе)
	37

	26.
	для обучения руководителей и должностных лиц осуществляющих деятельность в зданиях зрелищных и культурно-просветительных учреждений (музеи, выставки, танцевальные залы и другие подобные учреждения на открытом воздухе)
	37

	27.
	для обучения руководителей и должностных лиц, осуществляющих деятельность в зданиях организаций по обслуживанию населения (здания организаций торговли)
	37

	28.
	для обучения руководителей и должностных лиц, осуществляющих деятельность в зданиях организаций по обслуживанию населения (здания организаций общественного питания)


	37

	29.
	для обучения руководителей и должностных лиц, осуществляющих деятельность в зданиях организаций по обслуживанию населения (вокзалы)
	37

	30.
	для обучения руководителей и должностных лиц, осуществляющих деятельность в зданиях организаций по обслуживанию населения

(поликлиники и амбулатории)
	37

	31.
	для обучения руководителей и должностных лиц, осуществляющих деятельность в зданиях организаций по обслуживанию населения

(помещения для посетителей организаций бытового и коммунального обслуживания с нерасчетным числом посадочных мест для посетителей)
	37

	32.
	для обучения руководителей и должностных лиц, осуществляющих деятельность в зданиях организаций по обслуживанию населения

(физкультурно-оздоровительные комплексы и спортивно-тренировочные учреждения с помещениями без трибун для зрителей, бытовые помещения, бани)
	37

	33.
	для обучения руководителей и должностных лиц, осуществляющих деятельность в зданиях организаций по обслуживанию населения (объекты религиозного назначения)
	37

	34.
	для обучения руководителей и должностных лиц, осуществляющих деятельность в зданиях образовательных организаций, научных и проектных организаций, органов управления учреждений (здания общеобразовательных организаций, организаций дополнительного образования детей, профессиональных образовательных организаций)
	38

	35.
	для обучения руководителей и должностных лиц, осуществляющих деятельность в зданиях образовательных организаций, научных и проектных организаций, органов управления учреждений (здания образовательных организаций высшего образования, организаций дополнительного профессионального образования)
	38

	36.
	для обучения руководителей и должностных лиц, осуществляющих деятельность в зданиях образовательных организаций, научных и проектных организаций, органов управления учреждений (здания органов управления учреждений, проектно-конструкторских организаций, информационных и редакционно-издательских организаций, научных организаций, банков, контор, офисов)
	37

	37.
	для обучения руководителей и должностных лиц, осуществляющих деятельность в зданиях образовательных организаций, научных и проектных организаций, органов управления учреждений (здания пожарных депо)
	37

	38.
	для обучения руководителей и должностных лиц, осуществляющих деятельность в зданиях производственного или складского назначения (производственные здания, сооружения, производственные и лабораторные помещения, мастерские)
	38

	39.
	для обучения руководителей и должностных лиц, осуществляющих деятельность в зданиях производственного или складского назначения (складские здания, сооружения, стоянки для автомобилей без технического обслуживания и ремонта, книгохранилища, архивы, складские помещения)
	37

	40.
	для обучения руководителей и должностных лиц, осуществляющих деятельность в зданиях производственного или складского назначения (здания сельскохозяйственного назначения)
	37

	41.
	для обучения водителей, осуществляющих перевозку опасных грузов
	11

	42.
	для обучения газоэлектросварщиков
	11

	43.
	для обучения операторов котельных
	20

	44.
	для обучения операторов автозаправочных станций
	38

	45.
	для обучения сотрудников, осуществляющих круглосуточную охрану организаций и руководителей подразделений организаций
	15

	46.
	для обучения руководителей и лиц, ответственных за пожарную безопасность пожароопасных производств
	35

	47.
	для обучения лиц ответственных за пожарную безопасность вновь строящихся и реконструируемых объектов
	22

	48.
	для обучения работников занимающихся монтажом и эксплуатацией электрооборудования объектов предприятий и организаций
	20


После поступления заявки от Заказчика заключается договор на обучение и выписывается счет на оплату. Заказчик зачисляется приказом на обучение и обучается в учебном центре согласно расписанию занятий. Если обучение выездное, то выезжает на обучение в установленные договором место и сроки. После обучения, при положительном результате сдачи зачета (экзамена), подписывается протокол и выписывается документ установленного образца (удостоверение, свидетельство, талон). Документ выдается после поступления полной оплаты и подписания акта выполненных работ (услуг). Работник, проводивший обучение и выписавший документ об обучении несет ответственность за поступление подписанного акта в бухгалтерию для отражения платных услуг в бухгалтерском учете. 

18.  Порядок пользования учебниками и учебными пособиями обучающимися, осваивающими учебные предметы, курсы, дисциплины (модули) за пределами федеральных государственных образовательных стандартов, образовательных стандартов и (или) получающими платные образовательные услуги

18.1. Настоящий порядок определяет правила пользования учебниками и учебными пособиями обучающимися, осваивающими учебные предметы, курсы, дисциплины (модули) за пределами федеральных государственных образовательных стандартов и (или) получающими платные образовательные услуги (далее – обучающиеся).

18.2. К обучающимся, осваивающим учебные предметы, курсы, дисциплины (модули) за пределами федеральных государственных образовательных стандартов в учебном центре Якутского республиканского отделения ВДПО (далее – учебный центр), относятся обучающиеся, осваивающие дополнительные образовательные программы.

18.3. Для освоения учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей) за пределами федеральных государственных образовательных стандартов и (или) получения платных образовательных услуг обучающиеся имеют право бесплатно получать в учебном центре учебники и учебные пособия при их наличии и достаточном количестве экземпляров на срок, как правило, до окончания срока обучения.
18.4. Списки учебников и учебных пособий по учебному предмету, курсу, дисциплине (модулю) за пределами федеральных государственных образовательных стандартов или для получения платной образовательной услуги (далее – учебники и учебные пособия) доводятся до сведения обучающихся преподавателями данных учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей) и преподавателями, оказывающими платные образовательные услуги.

18.5. Выдача учебников и учебных пособий осуществляется, как правило, в ходе обучения. По окончании обучения учебники и учебные пособия возвращаются в учебный центр.
18.6. При получении учебника или учебного пособия обучающийся обязан внимательно его осмотреть, убедиться в отсутствии дефектов, а при обнаружении проинформировать об этом работников учебного центра.

18.7. Обучающиеся обязаны бережно относиться к учебникам и учебным пособиям.

18.8. Испорченные учебные пособия, учебники должны быть заменены за счет средств обучающихся.

18.9. Обучающиеся имеют право на бесплатной основе: 

18.9.1.  получать информацию о наличии в учебном центре конкретного учебника или учебного пособия;

18.9.2. получать консультативную помощь в поиске и выборе учебников и учебных пособий;

18.9.3. работать в помещении учебного класса с отдельными учебниками и учебными пособиями в режиме пользования изданиями, имеющимися в малом количестве экземпляров, и (или) получать такие издания на срок, ограниченный сроками обучения.
19.  Образцы документов выдаваемых учебным центром по итогам обучения

19.1. Приказом Якутского республиканского отделения ВДПО утверждаются образцы документов выдаваемых учебным центром по итогам обучения.
20. Ответственность сторон

20.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязательств по Договору Стороны несут ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации.

20.2. Все споры и разногласия, возникающие в связи с исполнением настоящего Договора, Стороны разрешают путем переговоров. При  недостижении согласия спор передается на рассмотрение в суд  в соответствии с законодательством РФ по месту нахождения Исполнителя. 

20.3. До предъявления искового заявления обязательно ведение претензионной работы. Срок рассмотрения претензии составляет 10 дней от даты ее получения. Датой получения претензии считается дата, указанная на почтовом штемпеле на конверте либо уведомлении о вручении претензии - при пересылке по почте; дата вручения претензии Стороне, которой она предъявляется – при доставке претензии непосредственно заявителем. 

21. Заключительные условия

21.1. Решение вопросов, не оговоренных в настоящем Положении, производится в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
Приложение № 1 к Положению

о структурном подразделении

Учебный центр Якутского республиканского отделения

Общероссийской общественной организации

«Всероссийское добровольное пожарное общество»

(Учебный центр ВДПО) 

ПОРЯДОК

зачисления, отчисления 

и восстановления обучающихся

в структурном подразделении Учебный центр
Якутского республиканского отделения

Общероссийской общественной организации

«Всероссийское добровольное пожарное общество»

(Учебный центр ВДПО)
1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок является локальным нормативным актом и определяет правила приема, отчисления и восстановления обучающихся в учебном центре Якутского республиканского отделения Общероссийской общественной организации «Всероссийское добровольное пожарное общество» (далее  - учебный центр).

1.2. Порядок разработан на основании следующих нормативных актов:

- Федерального закона от 29.12.201 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» и иных нормативных правовых актов, регулирующих образовательную деятельность в РФ»;

- Устава Общероссийской общественной организации «Всероссийское добровольное пожарное общество» (далее – ВДПО);

- локальных нормативных актов Якутского республиканского отделения ВДПО.

1.3. Учебный центр оказывает услуги по программам дополнительного профессионального образования.

1.4. Продолжительность обучения регламентируется образовательными программами. Учебные группы формируются по мере набора обучающихся.

2. Прием обучающихся

2.1. На обучение, по дополнительным профессиональным программам повышения квалификации могут быть приняты лица, имеющие среднее профессиональное и (или) высшее образование; лица старше 16 лет, получающие среднее профессиональное и (или) высшее образование. При освоении дополнительной профессиональной программы повышения квалификации параллельно с получением среднего профессионального образования и (или)  высшего образования удостоверение о повышении квалификации выдается после получения соответствующего документа об образовании.

2.2. Прием осуществляется на основании договора на оказание платных образовательных слуг, обучающийся зачисляется в группу после внесения стоимости обучения по договору. В случае, когда заказчиком выступает юридическое лицо, направляющее на обучение своих сотрудников, обучающиеся зачисляются в группу после заключения с таким юридическим лицом соответствующего договора, и произведения оплаты согласно его условиям.

2.3. При поступлении обучающиеся обязательно знакомятся с настоящим Порядком,  образовательной программой и другими локальными актами и документами, регламентирующими работу учебного центра.

2.4. Зачисление оформляется приказом председателя совета Якутского республиканского отделения ВДПО.

3. Документы, необходимые для приема в учебный центр ВДПО
3.1.   Паспорт, или иной документ удостоверяющий личность.

3.2.   Копия документа об образовании (либо справка с места учебы) в случае обучения по программам дополнительного профессионального образования.

3.3. Документ об оплате услуг по договору на оказание платных образовательных услуг.

4. Прекращение образовательных отношений

4.1. Договорные отношения по представлению образовательных услуг прекращаются в связи с завершением срока обучения и сдачей итоговой аттестации (в случае, если она  предусмотрена образовательной программой),    а также получением соответствующего документа.

4.2.  Досрочно договорные отношения по предоставлению образовательных услуг прекращаются по основаниям:

4.2.1. по инициативе организации его направившей;

4.2.2. по инициативе учебного центра в случае неисполнения обучающимся обязанностей по добросовестному освоению программы и выполнению учебного плана, а также в случае нарушения обязанностей, изложенных в Правилах внутреннего трудового распорядка обучающихся, и иных локальных нормативных актах Якутского республиканского отделения ВДПО;

4.2.3. по обстоятельствам, не зависящим от обучающегося и организации, осуществляющей обучение.

4.3. Досрочное прекращение образовательных отношений по инициативе обучающегося не влечет за собой возникновение каких-либо дополнительных, в том числе материальных обязательств обучающегося перед учебным центром.

4.4. Основанием для прекращения образовательных отношений в учебном центре является приказ председателя совета Якутского республиканского отделения ВДПО об окончании обучения (отчислении). При досрочном прекращении договорных отношений договор расторгается на основании приказа председателя совета Якутского республиканского отделения ВДПО.

5. Порядок отчисления

5.1. Обучающийся может быть отчислен без предварительного уведомления на основании приказа председателя совета Якутского республиканского отделения ВДПО с удержанием полной стоимости обучения в следующих случаях:

5.1.1. наличие задолженности по оплате обучения более 5 (пяти) рабочих дней с момента заключения договора на оказание платных образовательных услуг;

5.1.2. грубого нарушения правил внутреннего распорядка (употребление алкогольных,  наркотических, токсических веществ, курение, сквернословие, срыв занятий, преднамеренное нанесение материального ущерба имуществу учебного центра, оскорбление чести и достоинства обучающихся и преподавателей учебного центра, а также работников Якутского республиканского отделения ВДПО.

5.2. С момента отчисления обучающегося договор на оказание образовательных услуг утрачивает силу. Дальнейшие отношения обучающийся и учебный центр ведут на новых условиях, по новому заявлению и договору.

5.3. Обучающимся, отчисленным из состава своей группы учебный центр может предоставить возможность обучения на новых договорных условиях на основании заявления о восстановлении, при наличии соответствующей возможности.

5.4. Отчисление оформляется приказом председателя совета Якутского республиканского отделения ВДПО.

6. Порядок восстановления

6.1.  Для восстановления в число обучающихся после отчисления или заявления о переносе сроков обучения и продолжения дальнейшего обучения в учебном центре необходимо заключение договора об оказании платных образовательных услуг.

6.2.  Восстановление осуществляется на основании приказа председателя совета Якутского республиканского отделения ВДПО.

7. Заключительные положения

7.1. Настоящий Порядок, а также все изменения и дополнения к нему принимаются и утверждаются приказом председателя совета Якутского республиканского отделения ВДПО в установленном порядке.

Приложение № 2 к Положению

о структурном подразделении

Учебный центр Якутского республиканского отделения

Общероссийской общественной организации

«Всероссийское добровольное пожарное общество»

(Учебный центр ВДПО) 

ПОРЯДОК

режима занятий обучающихся

в структурном подразделении Учебный центр
Якутского республиканского отделения

Общероссийской общественной организации

«Всероссийское добровольное пожарное общество»

(Учебный центр ВДПО)
1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок режима занятий обучающихся в структурном подразделении Учебный центр Якутского республиканского отделения Общероссийской общественной организации «Всероссийское добровольное пожарное общество» (Учебный центр)          (далее – Порядок) является локальным нормативным актом и устанавливает режим занятий обучающихся по дополнительным профессиональным программам (программам повышения квалификации).

1.2. Настоящий Порядок разработан в соответствии со следующими нормативными правовыми актами: Федеральный  закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 01.07.2013 № 499 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным профессиональным программам», Устав Общероссийской общественной организации «Всероссийское добровольное пожарное общество».

2. Режим занятий обучающихся

1.1. Прием обучающихся и обучение в учебном центре Якутского республиканского отделения ВДПО Общероссийской общественной организации «Всероссийское добровольное пожарное общество» (далее – Учебный центр) осуществляется в течение всего календарного года. На сайте Якутского республиканского отделения ВДПО Общероссийской общественной организации «Всероссийское добровольное пожарное общество» (далее – Якутское республиканское отделение ВДПО) размещается информация о программах повышения квалификации (обучения) с указанием темы, условий и стоимости участия.

2.2. Учебный центр самостоятельно организует образовательный процесс, выбирает формы, методы и средства обучения, создает необходимые условия обучающимся для успешного освоения ими образовательных программ.

2.3.  Содержание образования и организация образовательного процесса определяются образовательной программой (образовательными программами), самостоятельно разработанной учебным центром и утвержденной Якутским республиканским отделением ВДПО.

2.4. Начало и окончание обучения по дополнительным профессиональным программе определяются учебным планом, рабочими программами и расписанием, которые утверждаются председателем совета Якутского республиканского отделения ВДПО.

2.5. Режим занятий для обучающихся устанавливается в рамках пятидневной недели с понедельника по пятницу с 09:00 до 18.00 с перерывами согласно расписанию. Учебная нагрузка обучающихся обязательными занятиями не должна превышать 40 (сорока) часов в неделю.

2.6. Дни и время занятий, количество и последовательность занятий устанавливаются согласно расписанию занятий, утвержденному председателем совета Якутского республиканского отделения ВДПО.

2.7. Расписание занятий составляется на весь период обучения по дополнительным образовательным программам и размещается на сайте Якутского республиканского отделения ВДПО в блоке «Учебный центр».

2.8. Для всех видов аудиторных занятий академический час установлен в 45 минут. Занятия могут проводиться в виде сдвоенных академических часов (пар) с перерывом между парами не менее 10 минут.  Длительность учебного дня устанавливается не более 8 академических часов, с перерывами. В течение учебного дня обучающимся предоставляется один длительный перерыв для отдыха и питания продолжительностью не менее 45 минут. Время предоставления перерывов и их продолжительность может корректироваться с учетом расписания учебных занятий.

2.9. Учебные каникулы в течение периода обучения не предусматриваются.

2.10. Об изменении расписания занятий специалист, назначенный приказом председателя совета Якутского республиканского отделения ВДПО ответственным  лицом за реализацию обучения, своевременно информирует обучающихся.

2.11. При необходимости во время проведения занятий обучающимся обеспечивается открытый доступ в Интернет.

2.12.  В Учебном центре установлены следующие виды учебных занятий и учебных работ, которые используются в соответствии с особенностями программы: лекции, практические и семинарские занятия, тренинги, выездные занятия, зачеты, самостоятельная работа обучающихся, могут проводиться и другие виды учебных занятий и учебных работ, определенные учебным планом конкретной образовательной программы.

2.13. Освоение дополнительных профессиональных программ (программ повышения квалификации) завершается итоговой аттестацией.

3. Заключительные положения

3.1. Настоящий Порядок, а также все изменения и дополнения к нему принимаются и утверждаются приказом председателя совета Якутского республиканского отделения ВДПО в установленном порядке.

Приложение № 3 к Положению

о структурном подразделении

Учебный центр Якутского республиканского отделения

Общероссийской общественной организации

«Всероссийское добровольное пожарное общество»

(Учебный центр ВДПО) 

ПОРЯДОК

обучения по индивидуальному 

учебному плану, в том числе об ускоренном обучении, 

в пределах осваиваемой образовательной программы обучающихся 

в структурном подразделении Учебный центр

Якутского республиканского отделения

Общероссийской общественной организации

«Всероссийское добровольное пожарное общество»

(Учебный центр ВДПО)

1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок обучения по индивидуальному учебному плану, в том числе об ускоренном обучении, в пределах осваиваемой образовательной программы обучающихся     в структурном подразделении Учебный центр Якутского республиканского отделения Общероссийской общественной организации «Всероссийское добровольное пожарное общество» (Учебный центр) (далее – Порядок) является локальным нормативным актом, разработан в соответствии с Федеральным законом «Об образовании в Российской Федерации» от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ, Порядком организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным профессиональным программам (утв. приказом Министерства образования и науки РФ от  01 июля 2013 г. №499), Уставом Общероссийской общественной организации «Всероссийское добровольное пожарное общество» (далее – ВДПО).

1.2. Порядок регламентирует режим обучения по индивидуальному учебному плану, в том числе ускоренное обучение обучающихся в учебном центре Якутского республиканского отделения ВДПО (далее – обучающийся) по программам повышения квалификации (далее - ППК).

1.3. Обучение по индивидуальному учебному плану, в том числе ускоренное обучение осуществляется с целью создания условий для удовлетворения индивидуальных потребностей обучающихся.

1.4. Термины и определения, используемые в настоящем Положении:

1.4.1. учебный план - документ, который определяет перечень, трудоемкость, последовательность и распределение по периодам обучения учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), практики, иных видов учебной деятельности и формы аттестации обучающихся;

1.4.2. индивидуальный учебный план - учебный план, обеспечивающий освоение образовательной программы на основе индивидуализации ее содержания с учетом особенностей и образовательных потребностей конкретного обучающегося;

1.4.3.   ускоренное обучение  -  процесс освоения ППК за более короткий срок по сравнению с нормативным сроком освоения с учетом образовательных потребностей обучающегося, уровня образования и (или) его способностей на основе индивидуального учебного плана.

2. Зачисление и перевод обучающегося на обучение 

по индивидуальному учебному плану

2.1. Обучающийся имеет право на обучение по индивидуальному учебному плану в пределах осваиваемой ППК.

2.2. Зачисление и перевод обучающегося на обучение по индивидуальному учебному плану осуществляется с целью создания благоприятных условий для самостоятельного изучения учебных дисциплин (модулей).

2.3.  На индивидуальный учебный план могут быть зачислены (переведены):

2.3.1. обучающиеся, имеющие основания по состоянию здоровья или по семейным обстоятельствам (при предоставлении соответствующих документов);

2.3.2.   обучающиеся, находящиеся на стажировке;

2.3.3.   обучающиеся, принятые на ускоренное обучение.

2.4. Решение о зачислении (переводе) обучающегося на индивидуальный учебный план принимается председателем совета Якутского республиканского отделения ВДПО на основании соответствующих документов:
2.4.1. по состоянию здоровья - личного заявления обучающегося и медицинской справки учреждения здравоохранения;

2.4.2. в других случаях - личного заявления обучающегося с указанием причины и соответствующего документа.

2.5. Обучающиеся по индивидуальному учебному плану, проходят все предусмотренные ППК формы аттестации в установленные сроки.

2.6. Обучающийся лишается права на обучение по индивидуальному учебному плану на основании приказа председателя совета Якутского республиканского отделения ВДПО          в следующих случаях:

2.6.1.  нарушение обучающимся согласованных сроков освоения ППК;

2.6.2.  нарушения обучающимся сроков прохождения промежуточной и итоговой аттестации;

2.6.3. личное заявление обучающегося о переводе на обучение по обычному учебному плану.

3. Порядок оформления индивидуального учебного плана

3.1. Обучающийся подает заявление (Приложение № 1) и документы, указанные в п. 2.4. настоящего Порядка.

3.2. После принятия положительного решения о зачислении (переводе) обучающегося на индивидуальный учебный план издается соответствующий приказ председателя совета Якутского республиканского отделения ВДПО.      

3.3. Обучающийся согласует и подписывает индивидуальный учебный план (Приложение      № 2), который утверждается председателем совета Якутского республиканского отделения ВДПО.    

3.4. Обучающийся несет персональную ответственность за выполнение индивидуального учебного плана в согласованные сроки.

3.5. Индивидуальный учебный план заполняется в 2-х экземплярах. Один выдается обучающемуся, второй находится Учебном центре.

4. Особенности процедуры перехода на ускоренное обучение

4.1. Обучающийся имеет право на ускоренное обучение в пределах осваиваемой ППК.

4.2. Зачисление и перевод на ускоренное обучение обучающегося осуществляется на основании заявления обучающегося и документов с обоснованием возможности (документы об образовании) и потребности такого обучения  (Приложение № 1).

4.3. Решение о зачислении (переводе) обучающегося на ускоренное обучение принимается председателем совета Якутского республиканского отделения ВДПО.          

4.4. После принятия положительного решения о зачислении (переводе) обучающегося на ускоренное обучение издается соответствующий приказ председателя совета Якутского республиканского отделения ВДПО.    

4.5. Обучающийся согласует и подписывает индивидуальный учебный план по ускоренному обучению (Приложение № 2), который утверждается председателем совета Якутского республиканского отделения ВДПО.     

4.6. Обучающийся несет персональную ответственность за выполнение индивидуального учебного плана по ускоренному обучению в согласованные сроки.

4.7. Индивидуальный учебный план по ускоренному обучению заполняется в 2-х экземплярах. Один выдается обучающемуся, второй находится в Учебном центре.

5. Заключительные положения

5.1. Настоящий Порядок, а также все изменения и дополнения к нему принимаются и утверждаются приказом председателя совета Якутского республиканского отделения ВДПО в установленном порядке.

Приложение № 1 к Порядку обучения 

по индивидуальному учебному плану, в том числе 

об ускоренном обучении, в пределах осваиваемой образовательной программы обучающихся в структурном подразделении Учебный центр Якутского республиканского отделения  Общероссийской общественной организации «Всероссийское добровольное пожарное общество»         (Учебный центр ВДПО)
Председателю совета

Якутского республиканского отделения ВДПО
Поддячему А.И.

от _________________________

____________________________

(ФИО полностью)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу Вас,  зачислить (перевести) меня на обучение по индивидуальному учебному плану со стандартным (ускоренным) освоением дополнительной профессиональной программы 

________________________________________________________________________________

(название программы повышения квалификации и объём часов)

_______________________________________________________________________________

в связи _________________________________________________________________________

(причина)

_______________________________________________________________________________

Прилагаю подтверждающие документы:

1. __________________________________________________________________________

2. __________________________________________________________________________

3. __________________________________________________________________________

Согласие обучающегося

Согласен на обработку своих персональных данных: ФИО, год рождения, место работы, должность, контактный телефон, адрес электронной почты, почтовый адрес Якутским республиканским отделением ВДПО в соответствии с Федеральным законом РФ от 27.07.2006 № 152 «О персональных данных» с целью оказания услуг в образовательной деятельности, в том числе дистанционно, на передачу соответствующей информации лицам, привлекаемых  к исполнениям указанных действий.

Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня отзыва в письменной форме.
  ________                                            _______________                                  _________

     (подпись)                                                                  (Фамилия, Инициалы)                                                     (дата, месяц, год)
С «Порядком обучения по индивидуальному учебному плану, в том числе об ускоренном обучении, в пределах осваиваемой образовательной программы» ознакомлен.

Индивидуальный учебный план обязуюсь выполнять в установленные сроки.

Достоверность представленной информации гарантирую. 

С условиями обучения, Уставом Общероссийской общественной организации «Всероссийское добровольное пожарное общество», лицензией на образовательную деятельность, программой (программами) обучения, Положением о структурном  подразделении Учебный центр Якутского республиканского отделения Общероссийской общественной организации «Всероссийское добровольное пожарное общество»         (Учебный центр ВДПО) и приложениями к нему, утвержденным Постановлением совета Якутского республиканского отделения ВДПО от 31.12.2018 № 38 и условиями оплаты ознакомлен.

  ________                                            _______________                                  _________

     (подпись)                                                                  (Фамилия, Инициалы)                                                     (дата, месяц, год)

Приложение № 2 к Порядку обучения 

по индивидуальному учебному плану, в том числе 

об ускоренном обучении, в пределах осваиваемой образовательной программы обучающихся в структурном подразделении Учебный центр Якутского республиканского отделения  Общероссийской общественной организации «Всероссийское добровольное пожарное общество»         (Учебный центр ВДПО)

УТВЕРЖДАЮ

Председатель совета

                                                                                Якутского республиканского отделения ВДПО

                                                      Поддячий А.И.

«_____» ________________20_____

ИНДИВИДУАЛЬНЫЙ УЧЕБНЫЙ ПЛАН

Обучающегося___________________________________________________________________

(ФИО полностью)

по дополнительной профессиональной программе:

_______________________________________________________________________________

(указать название программы повышения квалификации и объём часов)

_____________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________

	п/п
	Наименование разделов, дисциплин и тем
	Всего 

часов
	Формы контроля
	Сроки освоения

	1
	
	
	
	

	1.1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	2.1.
	
	
	
	

	2.2.
	
	
	
	

	
	Итоговая аттестация
	
	
	

	
	Итого:
	
	
	


Обучающийся       

____________________________   /_____________________________/

(подпись) 
           

(Фамилия ИО)           


Приложение № 4 к Положению

о структурном подразделении

Учебный центр Якутского республиканского отделения

Общероссийской общественной организации

«Всероссийское добровольное пожарное общество»

(Учебный центр ВДПО) 

ПОРЯДОК

применения дистанционных 

образовательных технологий

в структурном подразделении Учебный центр
Якутского республиканского отделения

Общероссийской общественной организации

«Всероссийское добровольное пожарное общество»

(Учебный центр ВДПО)
1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок применения дистанционных образовательных технологий в структурном подразделении Учебный центр Якутского республиканского отделения Общероссийской общественной организации «Всероссийское добровольное пожарное общество» (Учебный центр)  (далее – Порядок) является локальным нормативным актом и определяет правила и порядок реализации образовательных программ (или их частей) с применением дистанционных образовательных технологий, обеспечивающей возможность их правильного выбора в структурном подразделении Учебный центр Якутского республиканского отделения  Общероссийской общественной организации «Всероссийское добровольное пожарное общество» (далее – Учебный центр).

1.2.  Настоящий Порядок разработан в соответствии с Федеральным законом   № 273-ФЗ от 29.12.2012 г. «Об образовании в Российской Федерации», «Порядком организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным профессиональным программам (утвержден Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации № 499 от 01.07.2013), «Порядком применения организациями, осуществляющими образовательную деятельность, дистанционных образовательных технологий при реализации образовательных программ» (утвержден Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации № 816 от 23.08.2017), Уставом Общероссийской общественной организации «Всероссийское добровольное пожарное общество».

2. Правила применения дистанционных образовательных технологий

2.1. Под дистанционными образовательными технологиями понимаются образовательные технологии, реализуемые в основном с применением информационно-телекоммуникационных сетей при опосредованном (на расстоянии) взаимодействии обучающихся и педагогических работников.

2.2. Учебный центр реализует образовательные программы (или их части) с применением дистанционных образовательных технологий в предусмотренных Федеральным законом № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» формах обучения или при их сочетании, при  проведении учебных занятий, практик, текущего контроля успеваемости, промежуточной и итоговой аттестации обучающихся.

2.3. При реализации образовательных программ (или их частей) с применением дистанционных образовательных технологий местом осуществления образовательной деятельности является место нахождения учебного центра независимо от места нахождения обучающихся.

2.4. Основными целями использования дистанционных образовательных технологий в учебном центре являются:

2.4.1. увеличение контингента обучающихся учебного центра за счет предоставления образовательных услуг в максимально удобной форме;

2.4.2.   повышение доступности образовательных программ учебного центра для обучающихся из других регионов Российской Федерации;

2.4.3. интенсификация использования научного, методического и технологического потенциала учебного центра для повышения качества образовательных услуг.

3. Учебно-методическое и техническое обеспечение применения 

дистанционных образовательных технологий

3.1.  В учебном центре созданы условия для функционирования электронной информационно-образовательной среды, обеспечивающей освоение обучающимися образовательных программ (или их частей) в полном объеме независимо от места нахождения обучающихся.

3.2. В качестве основного информационного ресурса в учебном процессе используются методически проработанные материалы (далее – материалы), по своему объему и содержанию удовлетворяющие требованиям соответствующих образовательных программ.

3.3. Соотношение объема занятий, проводимых путем непосредственного взаимодействия педагогического работника со слушателями, в том числе с применением дистанционных  образовательных технологий, определяется образовательной программой и / или индивидуальным учебным планом обучающегося.

3.4. Для обеспечения процесса дистанционного обучения используются учебные видеофильмы, аудиозаписи и иные материалы, предназначенные для передачи по телекоммуникационным каналам связи.

3.5. Учебный центр может предоставлять слушателям материалы полностью или частично на USB-флеш-накопители. 

4. Порядок использования дистанционных образовательных технологий при организации и проведении занятий и практик

4.1. Учебный центр доводит до участников образовательных отношений информацию о реализации образовательных программ (или их частей) с применением дистанционных образовательных технологий, обеспечивающую возможность их правильного выбора, путем указания данной информации в расписании занятий.

4.2. Учебный центр обеспечивает внесение полного комплекта необходимых для обучения материалов на USB-флеш-накопители каждому обучающемуся.

4.3. Заведующий учебным центром (преподаватель) обеспечивает информирование слушателей о способах доступа к назначенным им материалам по электронной почте или путем выдачи обучающимся материалов на USB-флеш-накопители.

4.4. Ответственность за соблюдение правил и порядка организации и проведения занятий с использованием дистанционных образовательных технологий несут все сотрудники учебного центра, задействованные в обучении каждой конкретной группы.

5. Порядок оказания учебно-методической помощи

5.1. Учебный центр во время проведения занятий с использованием дистанционных образовательных технологий организует учебно-методическую помощь обучающимся.

5.2. Основной  формой учебно-методической помощи обучающимся, проходящим обучение в очной форме, являются  консультации преподавателя, проводимые непосредственно в учебном классе.

5.3. Основной формой учебно-методической помощи обучающимся, проходящим обучение с использованием дистанционных образовательных технологий, являются индивидуальные консультации, оказываемые дистанционно с использованием телекоммуникационных технологий.

5.4.  В рамках  оказания учебно-методической помощи:

5.4.1. обучающийся задает вопросы преподавателю непосредственно в учебном классе и (или) по телефону/факсу учебного центра: 8(4112)43-59-75;

5.4.2. преподаватель обеспечивает ответы на вопросы обучающихся, относящиеся к содержанию образовательной программы. Ответы даются непосредственно в учебном классе и (или) по телефону/факсу учебного центра: 8(4112) 43-59-75.

6. Порядок использования дистанционных образовательных технологий при организации и проведении текущего контроля успеваемости и итоговой аттестации

6.1. При проведении текущего контроля успеваемости и итоговой аттестации учебный центр может применять дистанционные образовательные технологии путем использования специального типа электронных учебных изданий – контрольно-измерительных материалов.

6.2. Текущий контроль успеваемости и итоговая аттестация с использованием дистанционных образовательных технологий могут проводиться следующими способами:

6.2.1.  путем удаленной сдачи слушателем теста через Интернет;

6.2.2. путем сдачи слушателем теста непосредственно в учебном классе, где проводятся занятия;

6.2.3. в отдельных случаях по решению преподавателя – путем заполнения бумажных бланков тестов в присутствии преподавателя.

6.3. Ответственность за соблюдение правил организации и проведения текущего контроля успеваемости и итоговой аттестации с использованием дистанционных образовательных технологий несут все работники учебного центра.

7. Заключительные положения

7.1. Настоящий Порядок, а также все изменения и дополнения к нему принимаются и утверждаются приказом председателя совета Якутского республиканского отделения ВДПО в установленном порядке.

Приложение № 5 к Положению

о структурном подразделении

Учебный центр Якутского республиканского отделения

Общероссийской общественной организации

«Всероссийское добровольное пожарное общество»

(Учебный центр ВДПО) 

ПОРЯДОК

промежуточной и итоговой аттестации

в структурном подразделении Учебный центр
Якутского республиканского отделения

Общероссийской общественной организации

«Всероссийское добровольное пожарное общество»

(Учебный центр ВДПО)
1. Общие положения

1.3. Настоящий Порядок является локальным актом учебного центра Якутского республиканского отделения Общероссийской общественной организации «Всероссийское добровольное пожарное общество», регламентирующим порядок и систему оценок проведения итоговой аттестации для обучающихся по образовательным программам дополнительного профессионального образования реализуемым в учебном центре.

1.4. Общие требования к проведению итоговой аттестации определены в Федеральном законе от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», согласно которому итоговая аттестация представляет собой форму  оценки степени и уровня освоения обучающимися образовательной программы.

1.5. Итоговая аттестация проводится на основе принципов объективности и независимости оценки качества подготовки обучающихся.

1.6. Итоговая аттестация является обязательной для обучающихся, завершающих обучение по образовательным программам дополнительного профессионального образования.

1.7. Оценка качества освоения образовательной программы проводится в отношении соответствия результатов освоения программы заявленным целям и планируемым результатам.

1.8. Итоговая аттестация обучающихся осуществляется аттестационной комиссией, созданной в соответствии с локальными нормативными актами.

1.9. Основные функции аттестационной комиссии:

1.9.1. комплексная оценка уровня знаний и умений, компетенции обучающихся с учетом цели обучения, установленных требованиями к результатам освоения программы;

1.9.2. определение уровня освоения утвержденных программ.

2. Промежуточная аттестация

2.1. Освоение образовательной программы, в том числе отдельной части или всего объема учебного предмета, курса, дисциплины образовательной программы, может сопровождаться промежуточной аттестацией обучающихся, проводимой в формах, определенных образовательной программой, и в порядке, установленном учебным центром.

2.2. Целью аттестации является:

2.2.1.установление фактического уровня теоретических знаний обучающихся по предметам учебного плана, их практических умений и навыков;

2.2.2. соотнесение этого уровня с квалификационными требованиями и (или) требованиями образовательного стандарта (при наличии);

2.2.3. контроль выполнения учебных программ.

2.3.  Промежуточная аттестация в образовательной организации проводится в форме текущего контроля успеваемости – оценки качества усвоения содержания компонентов какой-либо части (темы) конкретного учебного предмета в процессе его изучения обучающимися по результатам проверки (проверок) – теста, зачета, реферата.

3. Содержание и порядок проведения промежуточной аттестации

3.1.  К промежуточной аттестации допускаются все обучающиеся в учебном центре.

3.2. Промежуточная аттестация обучающихся может проводиться как письменно, так и устно.

3.3.  Необходимость проведения промежуточной аттестации определяется образовательной программой.

3.4. Форма и график проведения промежуточной аттестации определяются приказом председателя совета Якутского республиканского отделения ВДПО.

3.5. Иностранные граждане, обучающиеся в учебном центре в соответствии с договором, а также лица без гражданства, допускаются к промежуточной аттестации на общих основаниях.

3.6. От промежуточной аттестации на основании решения председателя совета Якутского республиканского отделения ВДПО могут быть освобождены обучающиеся:

3.6.1. по состоянию здоровья на основании заключения лечебного учреждения;

3.6.2. имеющие отличные оценки по всем предметам учебного плана.

3.7. Обучающиеся, заболевшие в период промежуточной аттестации, могут быть освобождены на основании справки из медицинского учреждения.

3.8. Список освобожденных обучающихся от промежуточной аттестации утверждается приказом председателя совета Якутского республиканского отделения ВДПО.

3.9. Расписание проведения промежуточной аттестации, состав аттестационных комиссий доводятся до сведения преподавателей, обучающихся не позднее, чем за две недели до начала аттестации.

3.10. Итоги промежуточной аттестации обучающихся оцениваются количественно по 5-балльной системе.

3.11. Неудовлетворительная оценка, полученная во время промежуточной аттестации, не является основанием для выставления обучающемуся неудовлетворительной оценки на итоговой аттестации.

3.12. В случае если обучающийся пропустил 2/3 и более занятий в течение всего периода обучения по образовательной программе ему может быть предоставлена возможность организации дополнительных занятий по предмету (предметам). Дополнительные занятия проводятся после заключения  дополнительного соглашения к договору на обучение.

3.13. Обучающиеся по индивидуальным учебным планам, аттестуются по предметам, включенным в этот план.

3.14. Неудовлетворительные результаты промежуточной аттестации по одному или нескольким учебным предметам, курсам, дисциплинам (модулям) программы или не прохождение промежуточной аттестации при отсутствии уважительных причин признаются  академической задолженностью.

3.15. Обучающиеся обязаны ликвидировать академическую задолженность за 10 (десять) дней до проведения итоговой аттестации.

3.16. Обучающиеся, имеющие академическую задолженность, вправе пройти промежуточную аттестацию по соответствующим учебному предмету, курсу, дисциплине (модулю).

3.17. Итоги промежуточной аттестации обучающихся оформляются зачетной (экзаменационной) ведомостью.

3.18. Письменные работы обучающихся по результатам промежуточной аттестации хранятся в учебном центре в течение одного года.

3.19. В период подготовки к промежуточной  аттестации обучающихся администрация учебного центра:

3.19.1. доводит до сведения всех участников образовательного процесса сроки и перечень предметов, по которым организуется промежуточная аттестация обучающихся, а также формы ее проведения;

3.19.2. формирует состав аттестационных комиссий по учебным предметам;

3.19.3. организует экспертизу аттестационного материала;

3.19.4. организует необходимую консультативную помощь обучающимся при их подготовке к промежуточной аттестации.

4. Итоговая аттестация при реализации программ дополнительного

профессионального образования

4.1. Итоговая аттестация определяет уровень и качество освоения образовательной программы. Итоговая аттестация проводится в соответствии с действующими в учебном центре образовательными программами. Аттестация осуществляется в письменной или устной форме на русском языке по окончании соответствующей программы.

4.2. Соответствие требованиям к уровню и качеству подготовки устанавливается на зачете/экзамене, где оценивается полнота и точность ответа, а также умение практически использовать полученные знания.

4.3. К итоговой аттестации допускаются обучающиеся, не имеющие задолженности и в полном объеме выполнившие учебный план (индивидуальный учебный план) по программе. Непосредственный порядок проведения итогового аттестационного испытания устанавливается образовательной программой. В указанном порядке устанавливаются:

4.3.1. особенности итогового аттестационного испытания по программе повышения квалификации;

4.3.2. требования к результатам освоения программы;

4.3.3. процедура проведения итогового аттестационного испытания;

4.3.4. срок проведения итогового аттестационного испытания;

4.3.5. форма проведения итогового аттестационного испытания;

4.3.6. при наличии необходимости – требования к итоговым аттестационным работам, к их содержанию, объему, структуре, наличию рецензирования и т.п.

4.3.7. критерии и параметры оценки результатов сдачи итоговых аттестационных работ;

4.3.8. условия и порядок проведения апелляций и т.д.

4.4. Количество вопросов и заданий должно соответствовать программным требованиям.

4.5. Реализация программ дополнительного профессионального образования завершается итоговой аттестацией в таких видах как экзамен, зачет, защита реферата, тестирование, собеседование, практическая работа или  в иных формах, установленных образовательной программой.

4.6. Решение по результатам проведения итоговой аттестации обучающихся оформляется ведомостью.

5. Критерии оценки освоения обучающимися образовательной программы

5.1. По результатам любого из видов итоговых аттестационных испытаний, включенных в итоговую аттестацию, выставляются отметки по двух балльной («зачтено», не зачтено»), или четырех балльной («отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно») системам.

5.2. При осуществлении оценки уровня сформированности компетенций, умений и знаний обучающихся, и выставлении отметки используется аддитивный принцип (принцип «сложения»):

5.2.1. отметка «неудовлетворительно», «не зачтено» выставляется обучающемуся, не показавшему освоение планируемых результатов (знаний, навыков, компетенций), предусмотренных программой, не справившемуся с выполнением итоговой аттестационной работы;

5.2.2. отметка «зачтено» выставляется обучающемуся, частично освоившему планируемые результаты, предусмотренные программой, сформировавшему не в полной мере новые компетенции и профессиональные умения для осуществления профессиональной деятельности. Также отметка «удовлетворительно» выставляется обучающемуся, допустившему погрешности в итоговой квалификационной работе;

5.2.3. отметка «хорошо» выставляется обучающемуся, показавшему освоение планируемых результатов (знаний, навыков, компетенций), предусмотренных программой, самостоятельно изучившему рекомендуемую литературу, способному к дальнейшему обновлению и пополнению знаний в рамках профессиональной деятельности;

5.2.4. отметка «отлично» выставляется обучающемуся, показавшему наиболее полное освоение планируемых результатов (знаний, навыков, компетенций), предусмотренных программой, всестороннее и глубоко изучившему рекомендуемую литературу, умеющему выполнять задания с привнесением своего собственного мнения и варианта решения задачи, проявившего творческие способности в понимании и применении на практике содержания обучения.

6. Результаты проведения итоговой аттестации

6.1. По результатам проведения итоговой аттестации обучающийся имеет право подать письменное заявление об апелляции по вопросам, связанным с процедурой проведения итоговых аттестационных испытаний, не позднее следующего рабочего дня после объявления результатов итогового аттестационного испытания. Порядок рассмотрения апелляции учебный центр устанавливает самостоятельно.

6.2. По результатам итоговой аттестации издается локальный нормативный акт Якутского республиканского отделения ВДПО об окончании обучения (отчислении обучающихся) и о выдаче соответствующего документа.

7. Заключительные положения

7.1. Настоящий Порядок, а также все изменения и дополнения к нему принимаются и утверждаются приказом председателя совета Якутского республиканского отделения ВДПО в установленном порядке.

Приложение № 6 к Положению

о структурном подразделении

Учебный центр Якутского республиканского отделения

Общероссийской общественной организации

«Всероссийское добровольное пожарное общество»

(Учебный центр ВДПО) 

Председателю совета

Якутского республиканского отделения ВДПО

А.И. Поддячему

ЗАЯВЛЕНИЕ

От ________________________________________________________________

(Фамилия, Имя, Отчество)

Год рождения _________________________________________________________________

Место работы ________________________________________________________

Должность ____________________________________________________________________

Контактный телефон ___________________________________________________________

Адрес электронной почты _______________________________________________________

Почтовый адрес ________________________________________________________________

Прошу принять меня в группу для прохождения обучения по программе (программам)  (поставить знак напротив программы):

	№ п/п
	Наименование образовательной программы
	  Знак

	1.
	«Пожарно-технический минимум 

руководителей, должностных лиц, лиц ответственных 

за обеспечение пожарной безопасности организаций» 

(Ответственный)
	 

	2.
	«Пожарно-технический минимум» 

(Работники, выполняющие пожароопасные огневые работы) 
	

	3.
	«Обучение работающего населения в области гражданской обороны    и защиты от чрезвычайных ситуаций»
	

	4.
	«Обучение судоводителей судов, поднадзорных 

ГИМС МЧС России» 
	

	5.
	«Обучение по охране труда работников организаций» 
	

	6.
	«Повышение квалификации «Пожарная безопасность» 
	

	7.
	«Повышение квалификации «Монтаж, техническое обслуживание и ремонт средств обеспечения пожарной безопасности зданий и сооружений (Монтаж, техническое обслуживание и ремонт систем пожаротушения, пожарной и охранно-пожарной сигнализации, оповещения и эвакуации при пожаре и их элементов, включая диспетчеризацию и проведение пусконаладочных работ»)» 
	

	8.
	«Повышение квалификации «Монтаж, техническое обслуживание и ремонт средств обеспечения пожарной безопасности зданий и сооружений (Монтаж, техническое обслуживание и ремонт первичных средств пожаротушения) 
	

	9.
	«Повышение квалификации «Монтаж, техническое обслуживание и ремонт средств обеспечения пожарной безопасности зданий и сооружений (Монтаж, техническое обслуживание и ремонт систем противопожарного водоснабжения и их элементов, включая диспетчеризацию и проведение пусконаладочных работ)» 
	

	10.
	«Повышение квалификации «Монтаж, техническое обслуживание и ремонт средств обеспечения пожарной безопасности зданий и сооружений (Устройство (кладка, монтаж), ремонт, облицовка, теплоизоляция и очистка печей, каминов, других теплогенерирующих установок и дымоходов)» 
	

	11.
	«Повышение квалификации «Монтаж, техническое обслуживание и ремонт средств обеспечения пожарной безопасности зданий и сооружений (Огнезащита материалов, изделий, конструкций)» 
	

	12.
	«Повышение квалификации «Монтаж, техническое обслуживание и ремонт средств обеспечения пожарной безопасности зданий и сооружений (Монтаж, техническое обслуживание и ремонт противопожарных занавесов и завес, включая диспетчеризацию и проведение пусконаладочных работ)» 
	

	13.
	«Повышение квалификации «Монтаж, техническое обслуживание и ремонт средств обеспечения пожарной безопасности зданий и сооружений (Монтаж, техническое обслуживание и ремонт фотолюминесцентных эвакуационных систем и их элементов)» 
	

	14.
	«Профессиональная подготовка специалистов добровольных пожарных команд по использованию и обслуживанию пожарных мотопомп (мотористы)» 
	

	15.
	«Профессиональная подготовка руководителей добровольных пожарных дружин» 
	

	16.
	«Профессиональная подготовка пожарных добровольных пожарных дружин)» 
	

	17.
	«Профессиональная подготовка руководителей добровольных пожарных команд» 
	

	18.
	«Профессиональная подготовка пожарных добровольных пожарных команд» 
	

	19.
	«Повышение квалификации командиров отделения, помощников начальника караула»
	

	20.
	«Повышение квалификации пожарных (старших пожарных)» 


	

	21.
	«Повышение квалификации водителей на специальных агрегатах основных пожарных автомобилей (АЦ и АНР)»
	


Согласие обучающегося

Согласен(на) на обработку своих персональных данных: ФИО, год рождения, место работы, должность, контактный телефон, адрес электронной почты, почтовый адрес Якутским республиканским отделением ВДПО в соответствии с Федеральным законом РФ от 27.07.2006 № 152 «О персональных данных» с целью оказания услуг в образовательной деятельности, в том числе дистанционно, на передачу соответствующей информации лицам, привлекаемых к исполнениям указанных действий.

Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня отзыва в письменной форме.

  ________                                            _______________                                  _________

     (подпись)                                                                  (Фамилия, Инициалы)                                                     (дата, месяц, год)

С условиями обучения, Уставом Общероссийской общественной организации «Всероссийское добровольное пожарное общество», лицензией на образовательную деятельность, программой (программами) обучения, Положением о структурном  подразделении Учебный центр Якутского республиканского отделения Общероссийской общественной организации «Всероссийское добровольное пожарное общество»         (Учебный центр ВДПО) и приложениями к нему, утвержденным Постановлением совета Якутского республиканского отделения ВДПО от 31.12.2018 № 38 и условиями оплаты ознакомлен.

  ________                                            _______________                                  _________

     (подпись)                                                                  (Фамилия, Инициалы)                                                     (дата, месяц, год)

Приложение № 7 к Положению

о структурном подразделении

Учебный центр Якутского республиканского отделения

Общероссийской общественной организации

«Всероссийское добровольное пожарное общество»

(Учебный центр ВДПО) 

Составляется на фирменном бланке организации

Председателю совета

Якутского республиканского отделения ВДПО

А.И. Поддячему
З А Я В К А

Прошу Вас  провести подготовку по программе (поставить знак напротив программы):

	№ п/п
	Наименование образовательной программы
	  Знак

	1.
	«Пожарно-технический минимум 

руководителей, должностных лиц, лиц ответственных 

за обеспечение пожарной безопасности организаций» 

(Ответственный)
	 

	2.
	«Пожарно-технический минимум» 

(Работники, выполняющие пожароопасные огневые работы) 
	

	3.
	«Обучение работающего населения в области гражданской обороны    и защиты от чрезвычайных ситуаций»
	

	4.
	«Обучение судоводителей судов, поднадзорных 

ГИМС МЧС России» 
	

	5.
	«Обучение по охране труда работников организаций» 


	

	6.
	«Повышение квалификации «Пожарная безопасность» 


	

	7.
	«Повышение квалификации «Монтаж, техническое обслуживание и ремонт средств обеспечения пожарной безопасности зданий и сооружений (Монтаж, техническое обслуживание и ремонт систем пожаротушения, пожарной и охранно-пожарной сигнализации, оповещения и эвакуации при пожаре и их элементов, включая диспетчеризацию и проведение пусконаладочных работ»)» 
	

	8.
	«Повышение квалификации «Монтаж, техническое обслуживание и ремонт средств обеспечения пожарной безопасности зданий и сооружений (Монтаж, техническое обслуживание и ремонт первичных средств пожаротушения) 
	

	9.
	«Повышение квалификации «Монтаж, техническое обслуживание и ремонт средств обеспечения пожарной безопасности зданий и сооружений (Монтаж, техническое обслуживание и ремонт систем противопожарного водоснабжения и их элементов, включая диспетчеризацию и проведение пусконаладочных работ)» 
	

	10.
	«Повышение квалификации «Монтаж, техническое обслуживание и ремонт средств обеспечения пожарной безопасности зданий и сооружений (Устройство (кладка, монтаж), ремонт, облицовка, теплоизоляция и очистка печей, каминов, других теплогенерирующих установок и дымоходов)» 
	

	11.
	«Повышение квалификации «Монтаж, техническое обслуживание и ремонт средств обеспечения пожарной безопасности зданий и сооружений (Огнезащита материалов, изделий, конструкций)» 
	

	12.
	«Повышение квалификации «Монтаж, техническое обслуживание и ремонт средств обеспечения пожарной безопасности зданий и сооружений (Монтаж, техническое обслуживание и ремонт противопожарных занавесов и завес, включая диспетчеризацию и проведение пусконаладочных работ)» 
	

	13.
	«Повышение квалификации «Монтаж, техническое обслуживание и ремонт средств обеспечения пожарной безопасности зданий и сооружений (Монтаж, техническое обслуживание и ремонт фотолюминесцентных эвакуационных систем и их элементов)» 
	

	14.
	«Профессиональная подготовка специалистов добровольных пожарных команд по использованию и обслуживанию пожарных мотопомп (мотористы)» 
	

	15.
	«Профессиональная подготовка руководителей добровольных пожарных дружин» 
	

	16.
	«Профессиональная подготовка пожарных добровольных пожарных дружин)» 
	

	17.
	«Профессиональная подготовка руководителей добровольных пожарных команд» 
	

	18.
	«Профессиональная подготовка пожарных добровольных пожарных команд» 
	

	19.
	«Повышение квалификации командиров отделения, помощников начальника караула»
	

	20.
	«Повышение квалификации пожарных (старших пожарных)» 


	

	21.
	«Повышение квалификации водителей на специальных агрегатах основных пожарных автомобилей (АЦ и АНР)»
	


следующих работников:

	п/п
	Фамилия Имя Отчество
	Должность
	Образование
	Год рождения

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	

	…
	…..
	…..
	…..
	…..


Оплату гарантируем.

На основании, каких учредительных документов (устав, положение, доверенность (№__ от _________ г.) действует руководитель, подписывающий заявку и договор).

Должность руководителя 

организации


 _________________

 _____________________________

(личная подпись) 


        (Фамилия Имя Отчество)

Исполнитель (Ф.И.О., телефон)

Заявку направить в адрес электронной почты:    yarovdpo@mail.ru
